RESOLUCAO N° 01/2022, DE 21 DE MAIO DE 2022

Define a Politica de Desenvolvimento
do Arquivo Central Maria Thetis

Nunes — Fundo Arquivistico do
Instituto Histérico e Geografico de
Sergipe.

A Presidente do Instituto Historico e Geografico de Sergipe, no uso de suas atribuicfes
legais, e considerando a deliberacdo da Diretoria, tomada em sua sesséo (reunido) de 21
de maio de 2022,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Politica de Desenvolvimento de Arquivo Central Maria Thetis Nunes,
pertencente ao fundo arquivistico do IHGSE, tem por finalidade orientar o processo de
pesquisa em documentos administrativo/ financeiro, documentos de sdcios e documentos

pessoais, sejam eles provenientes de coleta, doagcdo ou producdo da propria instituicdo.

Art. 2° - A existéncia de um instrumento formal de desenvolvimento do arquivo evitara

que se forme um acervo inadequado as necessidades do publico-alvo.

Art. 3% - Cabera a Direcdo do arquivo a responsabilidade final pela

implantacgdo e atualizag&o desta politica.

Art. 4° - Esta politica ndo tem caréater definitivo, podendo ser reavaliada e alterada a

qualquer tempo, mediante a necessidade, conforme disposto no artigo anterior.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS



Art. 5° - A Politica de desenvolvimento do Arquivo Central Maria Thetis tem por

objetivos:

| - Atender as necessidades informacionais (coleta, tratamento e protecdo) do Arquivo
que, por sua vez, se identificardo com a finalidade do IHGSE, independente da forma ou
suporte em que a informacao esta registrada;

Il - Garantir a producdo, a manutencdo, a preservacdo de documentos arquivisticos
confiaveis, auténticos e compreensiveis;

Il - Promover o desenvolvimento do arquivo, dentro dos critérios estabelecidos nesta
politica;

IV - Determinar critérios e prioridades para tratamento da documentacédo a ser inserida
no arquivo;

V — Estabelecer critérios para o descarte dos documentos.

VI — Estabelecer termo que celebre os acordos de transferéncia de custodia dos arquivos
pessoais entre o doador e a instituicdo, assim como regular as questdes de acesso e

divulgacéo.

CAPITULO Il
DA GESTAO

Art. 6° - A gestdo da Politica do Arquivo sera realizada por comissdo propria, a ser

presidida pela Direcdo do Arquivo Central Maria Thetis Nunes.

Art.7° - A comisséo sera constituida por:

| - 03 (trés) soécios do IHGSE, indicados pela Presidéncia, dos quais um deles,

necessariamente, devera ser bibliotecario;

Art. 8° - Os membros da comisséo terdo mandato de 03 (trés) anos, sendo permitida a

reconducao.



Art. 9° - A comissdo reunir-se-a, ordinariamente, 01 (uma) vezes por ano, no periodo
compreendido entre os 30 (trinta) primeiros dias letivos de cada ano e,

extraordinariamente, sempre que necessario, por convocacao da presidéncia da mesma.

Art. 10° - As reunides ocorrerdo com um quérum minimo de 50% (cinquenta por cento)
dos membros, em primeira chamada, e 15 (quinze) minutos apos o horario estabelecido,

com qualquer nimero de presentes.

Art. 11° - A Comissdo de Desenvolvimento de coleta e descarte do arquivo compete:

| — Analisar entrada de doacdes, analisar documentos a ser descartados e reavaliar,
periodicamente, a Politica do arquivo quando necessario;

I - Determinar o destino final do acervo previamente avaliado para descarte.

CAPITULO IV
DA COMUNIDADE

Art. 12° - O Arquivo tera como publico-alvo todos os sécios, escritores, a comunidade

académica e pesquisadores de modo geral.

CAPITULO V
DA FORMACAO DO ARQUIVO

Art. 13° - Para o desenvolvimento do arquivo, sera considerado 0 exposto neste artigo

priorizando-se os documentos de(a):

| — Documentos administrativos, legais, cientificos, culturais, tecnoldgicos;
Il — Documentos de registros de sécios;

I11 — Documentos pessoais (ilustres sergipanos);

IV — Documentos em perfeitas condicdes fisicas

CAPITULO VI
DAS FONTES DE SELECAO



Art. 14° - Sdo fontes auxiliares para selecéo:

| - Sugestdes de socios e ou parentes de sdcios;
Il — sugestéo de pesquisador;

Il — sugestdo de autoridades.

CAPITULO VII
DOS CRITERIOS DE SELECAO

Art. 15° - A selecdo de recursos informacionais dar-se-a obedecendo aos seguintes

critérios:

| — Os documentos pessoais terdo que ser de “interesse publico e social” suscitado por
carater privado identificados como: “fontes (atestado medico, diagndstico medico,
escritos ndo publicados, intimidade) relevantes para a historia e para o desenvolvimento
cientifico nacional (Lei 8.159/91).

Il - Relevancia do assunto para os socios e pesquisadores e coeréncia com os documentos
ja existentes;

I11 — Documentacéo de vultos sergipanos;

IV - Autoridade do Instituto Histérico e Geografico de Sergipe;

V - Custo com deslocamento da documentacéo (inclusive de armazenamento, seguranga,
manutencéo);

VI - Quantidade (excesso/escassez) de documentos sobre o0 assunto;

VII - Valor momentaneo ou permanente (documentos classicos, historico e cultural);
VIII - Idioma acessivel;

IX - Caracteristicas e condi¢6es fisicas do documento;

Xl - Adequacéo a finalidade do IHGSE descrita no estatuto;

XII - Conveniéncia do formato e compatibilizacdo com tecnologias disponiveis na

Instituicao.

Paragrafo Unico - Cabera & Comissdo a selecdo qualitativa e quantitativa, visto que este
é conhecedor da realidade de espaco fisico e podera, assim, selecionar criteriosamente a

documentacéo a serem adquiridas.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8159.htm

CAPITULO VIII
DA COMPOSICAO DO ARQUIVO

Art. 16° - A Documentacdo do Arquivo Central Maria Thetis Nunes compreendera:

| — Documentos financeiros (balancete, balanco anual, comp. De pagamentos, etc.);
Il — Documentos de sécios (ficha de inscricdo, parecer de aprovacao);

I11 — Documentos Administrativos (ata, cartas, contratos, legislagéo, editais, etc.);
IV — Documentos pessoais (certiddo de nascimento, registros de viagens, diarios,

diplomas).

CAPITULO IX
DA CENSURA

Art. 17° - O Arquivo devera ter o cuidado de selecionar a documentacao que atendam aos

diferentes pontos de vista de interesse da instituicdo e da sociedade sergipana.

Art. 18° - Nao devera haver restricdes por critérios de raca, religido, nacionalidade,
posicdes politicas e filosoficas para selecionar a documentacdo que constituirdo o

arquivo.

CAPITULO X
DO DESBASTAMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 19° - O deshastamento é o processo pelo qual sdo retirados do arquivo intermediario,
a cada dois anos os documentos, ou partes deles a serem encaminhados para o arquivo

permanente.
Paragrafo Unico - Devera ser um processo continuo e sistematico, com o objetivo de
otimizar a utilizacdo do espago (fisico e digital) disponivel no Arquivo e manter a

qualidade da documentacao.

Art. 20° - O desbastamento devera ser feito de acordo com as necessidades do Arquivo



permanente e em parceria com a direcdo do IHGSE, os quais serdo convidados a avaliar

0 contetido da documentacdo em vias de serem descartadas.

Art. 21° - O desbastamento da documentacdo deverd ser feito a cada 05 (cinco) anos ou

sempre gue houver demanda.

CAPITULO XI
DO DESCARTE DE DOCUMENTOS

Art. 21° - Descarte € o processo pelo qual, ap6s ser avaliada criteriosamente, 0s

documentos serdo retirados do arquivo visando:

| - Adequar a documentacédo aos interesses do Arquivo;

Il - evitar o crescimento desordenado da documentacéo.

Art. 22° - Para fins desta Politica, sera tomada como base a Lei n® 8.159, de 8 de janeiro
de 1991 que institui a Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados, a qual, em seu
Art. 2° considera os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgédos publicos,
instituicbes de carater publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de
atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da
informagdo ou a natureza dos documentos, entendendo-se como arquivos privados 0s
conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em

decorréncia de suas atividades.

Art. 23° - Anualmente a direcdo do arquivo enviard a listagem da documentacdo

financeira, para o tesoureiro do IHGSE analisar e validar o descarte.
Art. 24° - O Descarte da documentacdo sera realizada através da separacdo fisica daquela
documentacao passiveis de descarte, previamente avaliadas pela comissdo destacada para

tal fim.

Art. 25° - Descarte da documentacéo levara em consideragéo a(o):



| - Desuso;
Il — o tempo estabelecido pela lei para documento financeiro;

I11 — N&o entrard nesse contexto a documentagdo de arquivos pessoais.

CAPITULO XIlI
DO ACESSO E DO SIGILO DOS ARQUIVOS PESSOAIS

Art. 26° - Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou
recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decorréncia de suas atividades (Art.11/Lei
8.159).

Art. 27° - Os arquivos privados podem ser identificados pelo Poder Pablico como de
interesse publico e social, desde que sejam considerados como conjuntos de fontes
relevantes para a histéria e desenvolvimento cientifico nacional. (Art. 216, 8 2 da
Constituicdo Federal de 88 e no Art.12/Lei 8.159).

Art. 28° - Considera-se documentos pessoais: diagnostico médicos, atestado médico,

registros de viagens, diarios, cartas, diplomas, comprovantes, recibos, etc.

Art. 29° - O sigilo protege a intimidade, a honra, a imagem e a reputacdo da pessoa fisica,
assim restringi o acesso pelo prazo de 100 (cem) anos a contar da sua produgéo. (Art. 31
da Lei de acesso a Informagéo n® 12.527/2011 e no art. 31 e no §3° do capitulo V da Lei
8.159).

Art. 30° - O acesso aos documentos de arquivos privados identificados como de interesse
publico e social podera ser franqueado mediante autorizacdo de seu proprietario ou

possuidor/custodiante.

Paragrafo Unico. Na alienagio desses arquivos o Poder Publico exercera preferéncia na

aquisicéo.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10647691/paragrafo-2-artigo-216-da-constituicao-federal-de-1988
https://www.jusbrasil.com.br/topicos/10647691/paragrafo-2-artigo-216-da-constituicao-federal-de-1988

CAPITULO XIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31° - Os casos nao contemplados nesta Politica serdo avaliados pela Comissédo de
Avaliacdo de Documentos, a qual tera plenos poderes para a tomada de decisoes.

Art. 32° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 33° - Revogam-se as disposi¢Ges em contrario.

Aracaju, 22 de maio de 2022



